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A. 
LAPORAN LENGKAP RISET/PAR (RESEARCH/PAR FULL REPORT)
Laporan lengkap riset adalah narasi yang memaparkan lengkap tentang alasan pemilihan topik penelitian, pertanyaan yang mendorong dilakukan penelitian, tujuan dan kegunaan penelitian,  metode penelitian, berbagai data yang menjadi temuan, analisis atas hasil temuan, dan kesimpulan atas penelitian yang dilakukan. Sementara yang dimaksud dengan laporan lengkap PAR adalah narasi yang memaparkan lengkap tentang alasan pemilihan fokus/topik dan lokasi dampingan, kondisi awal komunitas dampingan, proses dan hasil pemberdayaan, dan refleksi kritis atas kegiatan penelitian aksi partisipatoris yang dilakukan. 
Laporan lengkap riset/PAR diketik menggunakan font jenis Time New Roman ukuran 12 dan disimpan dalam fail word document dengan ukuran kertas A4; 1 spasi ; margin atas 3cm, margin bawah 2,5cm, margin kanan 3cm, dan margin kiri 2,5cm. Laporan ditulis dengan sistematika perbab yang dilengkapi dengan footnotes dan daftar referensi, karena diproyeksikan sebagai Buku Laporan Hasil Penelitian yang layak untuk dipublikasikan. Foto atau ilustrasi yang relevan dengan paparan laporan riset diletakkan dalam body text dengan disertai keterangan singkat beserta sumbernya, sehingga semakin memperjelas narasi laporan yang disusun. Setiap laporan lengkap hasil riset/PAR setidaknya memuat beberapa hal sebagai berikut: 

1. Laporan Lengkap Riset Kompetitif/Individual

Bab Pendahuluan (minimum 7 halaman)

memuat argumen-argumen yang melatarbelakangi pemilihan topik penelitian; pertanyaan penelitian; tujuan dan keguanaan penelitian; kajian tentang penelitian terdahulu; teori yang digunakan dalam penelitian; metode penelitian; dan teknik analisis data.
Bab Paparan Temuan Penelitian, (minimum 20 halaman)

memuat penjelasan tentang letak geografis lokasi penelitian dengan dilengkapi peta wilayah kawasan (untuk penelitian lapangan) dan deskripsi tentang temuan-temuan penelitian yang didukung dengan data-data kuantitatif maupun kualitatif. Paparan hasil temuan penelitian boleh dipecah menjadi lebih dari satu bab.
Bab Paparan Analisis Temuan Penelitian (minimum 20 halaman)

memuat analisis kritis terhadap berbagai data yang ditemukan dalam proses penelitian. Paparan ini diharapkan bisa menghadirkan kontestasi pemikiran peneliti antara analisis hasil temuan penelitian dengan berbagai teori sosial, antropologi, atau teori disiplin ilmu lain yang bisa memperkaya dan mempertajam hasil analisis. Paparan analisis temuan penelitian boleh dipecah menjadi lebih dari satu bab. 
Bab Kesimpulan dan Rekomendasi (minimum 3 halaman)

memuat berbagai kesimpulan dari hasil analisis berbagai data dan temuan penelitian. Selain itu, bab ini diharapkan juga mencantumkan rekomendasi untuk proses penelitian selanjutnya.
2. 
Laporan Lengkap PAR

Bab Pendahuluan (minimum 7 halaman)
memuat argumen-argumen yang melatarbelakangi pemilihan kegiatan penelitian; alasan memilih komunitas yang menjadi subjek dampingan; menjelaskan tentang metode PAR yang digunakan; dan bagaimana metode ini bekerja dalam proses pemberdayaan.
Bab Paparan Kondisi Awal Dampingan, (minimum 10 halaman)
memuat letak geografis lokasi dampingan dengan dilengkapi peta wilayah dan deskripsi kondisi awal komunitas dampingan yang didukung dengan data-data kuantitatif maupun kualitatif.
Bab Paparan Proses Pemberdayaan, (minimum 15 halaman)
memuat deskripsi dan analisis tentang proses kontestasi komunitas dampingan pascarefleksi kritis bersama dengan fasilitator dan stakholders lain yang terkait. Paparan ini bisa memuat siklus PAR yang ditempuh dan menceritakan berbagai strategi pelaksanaan pemberdayaan yang menjadi inisiatif subyek dampingan; berbagai kendala yang terjadi di lapangan berikut teknik pemecahannya; dan berbagai bentuk kegiatan lain yang termasuk dalam siklus PAR.

Bab Paparan Perubahan dan Hasil Pemberdayaan, (minimum 15 halaman)
memuat deskrispi maupun analisis berbagai bentuk perubahan maupun hasil pemberdayaan pascarefleksi kritis. Paparan bisa mencakup tentang perubahan cara pandang komunitas terhadap permasalahan yang dihadapi; perubahan strategi menghadapi berbagai problem sosial, ekonomi, maupun kehidupan keberagaaman; dan berbagai dampak yang muncul dari proses siklus PAR yang telah dilakukan. Deskripsi dan analisis harus disertai data-data kuantitatif maupun kualitatif yang menjadi temuan lapangan. 
Bab Refleksi dan Evaluasi Kritis (minimum 3 halaman)
memuat analisis, refleksi, dan evaluasi kritis komunitas dampingan sebagai subjek penelitian atas berbagai kegiatan maupun perubahan dalam siklus PAR selama program berlangsung. Bab ini juga boleh mencantumkan berbagai kesimpulan maupun rekomendasi dari proses penelitian aksi partisipatoris.
Laporan lengkap riset/PAR dijilid dengan hardcover dan digandakan sebanyak 2 (dua) eksemplar.
B. 
MAKALAH RISET/PAR (RESEARCH/PAR PAPER)
Makalah riset/PAR adalah adalah laporan narasi yang memaparkan secara lebih singkat tentang berbagai temuan penelitian yang diringkas dari laporan lengkap riset/PAR. Makalah diketik menggunakan font jenis Time New Roman ukuran 12 dan disimpan dalam fail word document dengan ukuran kertas A4; 1 spasi; margin atas 3cm, margin bawah 2,5cm, margin kanan 3cm, dan margin kiri 2,5cm; dan ditulis antara 13-20 halaman. 

Format makalah riset/PAR ditulis dengan sistematika subjudul yang dilengkapi dengan footnotes dan daftar referensi, karena diproyeksikan sebagai makalah yang layak dipublikasikan dalam jurnal ilmiah. Makalah riset juga harus disertai abstrak (memuat setidaknya tentang fokus penelitian, masalah yang muncul, dan strategi pemecahan metode analisis yang ditulis antara 700-800 karakter) dan beberapa kata kunci. 
Makalah riset dijilid dengan softcover dan digandakan sebanyak 2 (dua) eksemplar.
C. LAPORAN KEGIATAN DAN KEUANGAN
1.   Laporan Kegiatan

Laporan Kegiatan adalah narasi yang memaparkan secara komprehensif tentang latar belakang pemilihan program, fokus dampingan, langkah-langkah kegiatan yang telah dilakukan, mulai dari perencanaan program; proses pengambilan data awal dan needs assasment; proses pelaksanaan program; sampai dengan proses pelaporan. Laporan kegiatan juga harus mencantumkan narasumber maupun peserta yang terlibat; waktu pelaksanaan setiap langkah kegiatan; dan penjelasan umum tentang penggunaan dana bantuan yang telah diterima. Setelah cover bagian dalam laporan kegiatan dan sebelum daftar isi, hendaknya dicantumkan Checklist Laporan Akhir Program Penelitian dengan format yang disebutkan di bagian akhir kerangka acuan ini.
Laporan kegiatan juga harus melampirkan beberapa bukti kegiatan yang telah dilakukan, seperti Kontrak Prestasi, SK Pelaksanaan Program (jika ada) daftar hadir rapat tim peneliti, hasil-hasil yang dibukukan dan diterbitkan (jika ada), klipping/publikasi media massa (jika ada), profil madrasah/pesantren/masjid/ masyarakat dampingan (untuk PAR), dan lain-lain.

2.   Laporan Keuangan

Laporan keuangan adalah penjelasan secara rinci terhadap penggunaan dana bantuan yang telah diterima. Format laporan keuangan disimpan dalam format Microsoft Excel. Setiap item pengeluaran keuangan harus dilengkapi dengan bukti fisik pengeluaran (supporting documents) yang benar dan dapat dipertanggungjawabkan. Adapun contoh format laporan keuangan dalam format Microsoft Excel adalah sebagai berikut:

	No.
	Jenis Pengeluaran
	Unit
	Frek
	Vol
	Harga Satuan
	Jumlah

	
	Refill Tinta Printer HP
	/buah
	4
	1
	25.000
	100.000

	
	
	
	
	
	
	


Di samping itu, laporan keuangan juga harus melampirkan bukti setoran pajak/ tanda terima setoran pajak atas berbagai item pengeluaran yang harus dikeluarkan pajaknya, seperti item honor untuk pajak PPH. 21 sebesar 15% dan pembelian ATK di atas Rp. 1.000.000,- (satu juta rupiah) sebesar 11,5%, dan Ruang Sidang 16%. Pajak harus dibayarkan atas nama lembaga penerima bantuan dan NPWP lembaga (kecuali Penelitian individual yang sudah dipotong langsung oleh KPPN).
Laporan Kegiatan dan Laporan Keuangan dijilid satu bundel dengan hardcover dan digandakan sebanyak 2 (dua) eksemplar.  Laporan Kegiatan dan laporan keuangan yang asli disimpan oleh lembaga pelaksana.
Seluruh berkas laporan dikirim ke:

Subdit Penelitian, Publikasi Ilmiah, dan Pengabdian kepada Masyarakat

Direktorat Pendidikan Tinggi Islam 

DEPARTEMEN AGAMA RI 

Ruang. B807 Lantai VIII. 

Jln. Lapangan Banteng Barat No. 3 – 4  Jakarta Pusat

Telp. 021-3812344, Fax. 021-34833981, 

email: seksipenelitian_diktis@yahoo.com, wawandjunaedi@yahoo.com
Checklist Laporan Akhir Program Penelitian
A. Data Administratif
	Judul Program
	

	Name Subjek Dampingan
	

	Alamat Subjek Dampingan
	

	Fokus Dampingan
	1.
2.

	Nama Penangunggugat
	

	Alamat Penanggunggugat
	

	Nama Lembaga Pelaksana
	

	Alamat Lembaga Pelaksana
	

	Durasi Pelaksanaan Program
	

	Besar Dana Bantuan 
	


	Sebelum Mengirim Laporan Akhir Program Penelitian, Silahkan Mencheck Beberapa Komponen yang Menjadi Syarat Kelengkapan Administratif Laporan di Bawah Ini:

	Diisi Oleh Lembaga Pelaksana

	
	Ada
	Tidak Ada

	1.  Laporan lengkap riset/PAR yang dilengkapi footnotes dan Daftar Referensi
	(
	

	2.  Laporan lengkap riset/PAR yang dijilid dengan hard cover sebanyak 2 (dua) eksemplar
	(
	

	3.  Makalah riset yang dilengkapi  abstrak, kata-kata kunci, footnotes, dan Daftar Referensi
	(
	

	4.  Makalah riset/PAR sebanyak 2 (dua) eksemplar 
	(
	

	5.  Laporan Keuangan yang disimpan dalam format Microsoft Excel
	(
	

	6.  Bukti Pembayaran/Setoran Pajak sesuai nama dan NPWP lembaga 
	(
	

	7.  Laporan Kegiatan & Laporan Keuangan yang dijilid satu bunde dengan hard cover sebanyak 2 (dua)  eksemplar 
	(
	

	8.  Soft copies (files dalam CD) yang memuat ketiga jenis laporan di atas dan beberapa fail tentang field notes, fail MP3/MP4 hasil wawancara, verbatim/transkrip wawancara, scan halaman sampul dan sampel halam isi naskah asli yang dianalisis (untuk penelitian naskah), serta foto-foto dan/atau rekaman video yang revelan dengan tema riset.

	(
	


B. Kelengkapan Administratif

